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Scrutini finali



Per i Docenti

• Dopo essersi autenticati scegliere la classe e 
materia

In voti finali e Scrutini cliccare su voti 
proposti



Cliccare sull’icona con i numeri per trasformare la 
media dei voti in voti proposti



Cliccare con il disegno del martello per 
inserire i giudizi globali

Cliccando sul disegno della 
bacchetta si apre una finestra 
per fare l’auto composizione dei 
giudizi  mettendo la spinti sulle 
voci che interessano

Torna alla 13



Cliccare sul martello per ogni singolo alunno per 
inserire i giudizi 

Si può procedere con l’autocomposizione 
cliccando sulla rispettiva immagine

Ricordarsi di salvare



Dopo avere inserito tutti i 
giudizi per tutti gli alunni 
ricordarsi di salvare tutto

Alla fine cliccando sull’icona PDF verrà 
generato un file pdf che dovrà essere 
stampato e consegnato in segreteria



In fase di scrutinio

Cliccare su scrutini



Cliccare sull’icona con i numeri per 
trasformare i voti proposti in voti 
definitivi

Assicurarsi che siano stati i copiati tutti i voti
Eventualmente si possono ricopiare nella 
scheda alunno



Cliccare sul simbolo 
dell’ombrello per inserire le 
modalità di recupero carenza 
per tutti gli alunni della classe

Fare attenzione se il voto è = 5 o < 5

MODALITA’ DI RECUPERO
1. Studio autonomo
2. Sportello didattico
3. Corso di recupero



Aprire la scheda alunni



Nella scheda alunno cliccare sul simbolo

Inserire il voto di 
condotta 

Nella colonna bianca 
eventualmente si 
possono cambiare i 
voti



Inserire l’esito finale: AMMESSO
NON AMMESSO
SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO



Inserire il giudizio finale eventualmente si può 
cliccare sul simbolo della bacchetta magica per fare 
l’autocomposizione

AUTOCOMPOSIZIONE
Vai alla 
diapositiva 4



PER LE CLASSI DEL TRIENNIO

Inserire il 
credito 
scolastico

Inserire il 
credito 
formativo

Motivazione 
del credito



Nella fase di copiatura dei voti 
proposti in voti definitivi  
assicurarsi che siano stati tutti
Altrimenti cliccare su copia voti 
proposti nella scheda alunni

Inserire il 
credito 
scolastico

Inserire il 
credito 
scolastico

Motivazione 
del credito

Giudizio per 
materia inserito 
in voti proposti

Modalità di recupero 
carenze inserite 
precedentemente 
eventualmente si può 
variare per il singolo 
alunno

Salvare



Prospetto voti di religione

VOTO ABBREVIAZIONE CORRISPONDENZA

OTTIMO OTT 10

MOLTO ML 9

DISTINTO D 8

BUONO B 7

SUFFICIENTE SUFF 6

SCARSO SC 5

INSUFFICIENTE  INSU 4


